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2020 年第二次院务会会议记要

会议时间：2020 年 2 月 17 日上午 10:00

会议地点：二实训楼 5 楼会议室

会议主持人：赵海林

会议议题：审议攀枝花攀西职业学院各处室拟定的部分

文件及相关等议题。

参会人员：刘国钦、赵海林、李玉德、周再玉、侯靖、

曾祥明、李权忠、韩莉、黄庆才、邹吉辉

记录员：张玉丹

会议研究了以下事项：

一、会议审议并原则同意由招生就业处提交的《关于成

立攀西学院 2020 年单独招生工作领导小组的通知》。

修改建议:文件内第五项“档案收集管理组”名称修改

为“文件管理印制、档案收集管理信息发布组”并在文件中

其明确工作职责。

由招生就业处按会议提出的意见修改后发文执行。

二、会议审议并原则同意由招生就业处提交的《2020

年单独招生招生实施方案》。
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由招生就业处按会议提出的意见修改后发文执行。

三、会议审议并原则同意由招生就业处提交的《2020

年单独招生经费请示》。

修改建议:1.包干经费使用；2.保障最低出差补助；3.

明确招生目标任务的奖励机制；4.招生经费申报需提交票据

给财务部门。

由党政办公室拟写批复文件报给相关领导签批后发文

执行。

四、会议审议并原则由党政办提交的《攀西职业学院公

文管理办法》。

修改建议：1.机要文件按保密文件的相关规定另行文；

2.在文件当中补充学院日常电子文档下发的使用格式和程

序。

由党政办公室按会议提出的意见修改后发文执行。

五、会议审议了由组织人事部提交的《攀枝花攀西职业

学院请销假管理规定》。

修改建议：1.明确假的类型、请销假审批、待遇及处罚；

2.明确不同岗位的事假工资的计算办法；3.“工伤假”术语

修改；4.明确不同岗位的工伤工资待遇。

由于涉及相关事项需再完善，由组织人事处按会议要求

在一周内修改完善文件，交给相关领导传阅后提交第三次院

务会审定。

六、会议讨论了由党政办提交的《关于成立攀枝花攀西

职业学院网站采编工作组的通知》。

由党政办公室按会议要求修改后发文执行。
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七、会议讨论了“学院机关工作人员值班时间安排”。

学院机关工作人员于本周二（2 月 18 日）开始值班,并

加强疾病防控工作。
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