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会议时间：2020 年 3 月 19 日上午 8:30 

会议地点：二实训楼 4 楼会议室 

会议主持人：刘国钦 

参会人员：刘国钦、赵海林、李玉德、周再玉、侯 靖  曾

祥明、邹吉辉 

相关议题列席人员：李权忠、周荣辉、马小林、严迎春 

会议审议和研究了以下事项： 

一、审议党政办公室提交的《攀西职业学院各部门 2020

年主要工作任务分解表》 

会议原则同意《攀西职业学院各部门 2020 年主要工作

任务分解表》。 

会议议定：1.文件内第一点第 5条，学习成果改为“学

习人员结合自身工作每月撰写一份的学习心得，提交给各单

位第一负责人，作为个人学习档案。中层以上干部每年撰写

一篇不低于 5000字的研究论文或调研报告”； 
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2.第二点第 7条，工作任务改为“制定专业性的短期技

能培训计划，责任部门为教务处”； 

3.第三点第 18条，责任部门改为教务处； 

4.第五点第 30 条，删除“建立健全学校各级党组织”

等文字； 

5.第六点第 40条，责任部门改为计财资产处。 

由党政办公室按会议提出的综合性意见修改后发文执

行。 

二、审议由党政办公室提交的《攀西职业学院部门职责》 

会议原则同意《攀西职业学院部门职责》。 

会议议定:1.组织人事处工作职责中增加职称评定的相

关内容; 

2.在教学系（部）工作职责中增加一条学生管理的相关

内容； 

3.在党政办公室职责中增加职院大事记和年鉴编写以

及统筹职院各类报表填报的相关内容; 

4.明确学生工作处和后勤保卫处分别对学生和宿舍管

理的职责； 

5.明确学生军训由学生工作处负责、后勤保卫处协助； 

6.明确宣传统战纪检监察处（工会）职责中宣传工作的

第 9 点学院网络信息平台管理等相关内容。 

由党政办公室按会议提出的综合性意见修改后发文执
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行。 

三、审议由组织人事处提交的《关于攀西职业学院薪酬

方案的请示》 

会议原则同意《关于攀西职业学院薪酬方案的请示》。

由组织人事处按会议提出的综合性意见修改后报职院理事

会审批通过后执行。 

四、审议由组织人事处提交的《攀西职业学院教职员工考勤

及请销假管理办法》 

会议原则同意《攀西职业学院教职员工考勤及请销假管

理办法》，由组织人事处按会议提出的综合性意见修改后发

文执行。 

五、审议由宣传统战纪检监察处提交的《攀西职业学院

关于加强师资队伍学习的通知》 

会议原则同意《攀西职业学院关于加强师资队伍学习的

通知》，由宣传统战纪检监察处按会议提出的意见修改后发

文执行。 

六、审议由教务处提交的《攀西职业学院 2020 年春季

学期 2019 级教学实施方案》 

会议原则同意《攀西职业学院 2020 年春季学期 2019 级

教学实施方案》，由教务处按会议提出的意见修改后发文执

行。 

七、会议研究了人事任命及人事相关问题。 
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会议指出：破格提拔年轻干部是改善攀西职业学院当前

干部队伍年龄结构、专业结构和培养年轻人才的需要，任命

的干部试用期均为一年，试用期满经考核合格的，结束试用

期，之后按《攀西职业学院干部选拔任用和考核实施细则》

管理。请组织人事处尽快制定《攀西职业学院干部选拔任用

和考核实施细则》经院务会审定同意后实施。 

八、会议听取了招生就业处单招生源组织情况及相关问

题的汇报 

    会议要求：招生就业处用活、用好教育厅和学院相关政

策，力争完成今年的单招任务。 

    九 、会议研究了职称评定相关事宜 

    会议议定：成立攀西职业学院职称评定委员会，尽快制

定攀西职业学院职称评定标准、评定办法、评定方案和实施

细则报上级主管部门审批，尽快开展教师职称评定准备工

作。 

十、会议确定第四次院务会审议内容 

由组织人事处起草《攀西职业学院教职员工考核管理办

法》《攀西职业学院专任教师薪资等级评定管理办法》《攀

西职业学院干部选拔任用和考核实施细则》《攀西职业学院

职称评定管理实施细则》。 

由教务处起草《攀西职业学院教学事故认定处理办法》

《攀西职业学院专任教师教学工作量核定办法》。 
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十一、刘国钦院长强调相关工作 

    一是加快加大攀西职业学院资队伍建设，特别是教师队

伍建设，各系部要尽快提出教师需求计划，组织人事处要根

据需求计划落实各系部的教师配置；二是攀西职业学院各个

专业至少配备 5名专任教师，要尽快明确职院所有教职员工

的主要岗位和主要工作职责；第三计财资产处要尽快建立攀

西职业学院的财务管理办法，明确财务审批制度。 

 

                                    

 

 

攀枝花西职业学院 

                                   2020 年 3月 20 日 
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